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Version synthétique 
 

LABEL « SPORT SANTE BIEN-ETRE 974 » 
- Guide d’utilisation de la plateforme - 

A destination des structures 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ce guide a pour vocation d’accompagner les opérateurs de terrain aux modalités de saisie de leurs 
demandes de labélisation de créneaux SSBE directement en ligne sur le site www.ssbe.re. 
 
Peuvent bénéficier du label « Sport Santé Bien-Être SSpT et/ou SSsO », les structures, publiques ou 
privées, engagées au moment de la demande dans une action concrète (et pas seulement un projet 
d’action) dans le domaine du sport santé (extrait du cahier des charges SSBE 974). 

 

Pour rappel, le label Sport Santé Bien-Être à orientation Sport Santé pour Tous - SSpT ou Sport Santé 
sur Ordonnance - SSsO est attribué à l’offre d’activité physique répondant aux critères de qualité et 
de sécurité mentionnés dans le cahier des charge SSBE 974 ci-après et non à la structure porteuse. 
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    Lien vers le site ssbe.re: https://ssbe.re/ 
      
    Lien direct vers la plateforme de saisie : https://labellisation.ssbe.re/connexion.html 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’écran suivant apparaît 
 

 
Pour vous connecter : 

- Si vous avez déjà un compte : saisir votre login puis votre mot de passe ; 
 

- S’il s’agit d’une première connexion, renseigner : « nom de votre structure » 
et « adresse mail du référent » 

 
 
 
 

Cliquer sur onglet Se connecter 

I. CONNEXION AU SITE SSBE.RE 
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Le message suivant apparaît :  
                            

 
 
 
Vérifiez le message qui a été transmise à l’adresse mail donnée lors de l’étape 1ère 
connexion : 
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Votre compte est créé, vous pouvez maintenant accéder à la plateforme de saisie à 
l’aide de vos identifiants :  
 

 
 
 
Attention en cas de mauvaise saisie login/mot de passe, un message d’avertissement 
apparaîtra à l’écran : 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
IMPORTANT : Le login correspond à son adresse mail et le mot de passe est celui 
qui a été adressé par mail lors de l’étape 1ère connexion. 
 
 
En cas d’oubli du mot de passe, cliquer sur « mot de passe oublié » et saisir l’adresse 
mail donnée lors de la 1ère inscription.  
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Un mail contenant vous sera envoyé avec un lien sur lequel vous devrez cliquer.  
 

 
 
Vous pourrez ainsi créer un nouveau mot de passe 
 

 
 
La saisie de vos créneaux peut alors démarrer.  
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Une fois l’utilisateur authentifié, la page d’accueil de l’application sera accessible. 
Celle-ci permet d’accéder à la plupart des fonctionnalités par le biais de la barre de 
menu à gauche 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Barre de menu 

Statut 

II. PRESENTATION PAGE D’ACCUEIL DU SITE SSBE.RE 
2.  
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Vous devrez d’abord procéder à la déclaration de votre structure en cliquant sur 
l’onglet « Ma structure » 
 

 
 

 
ATTENTION : Tous les champs doivent être renseignés et toutes les pièces 
demandées doivent être joints en cliquant sur le bouton « parcourir » 

 
 

 

 
 
 
 

III. DECLARATION DE MA STRUCTURE 
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Un bandeau « Ajouter un commentaire » est disponible si vous souhaitez apporter 
des précisions. 

 
ATTENTION : ne pas oublier de cliquer sur « Enregistrer » à la fin de la saisie, sinon 
toutes les informations saisies seront perdues. 
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Une fois la saisie de votre structure effectuée vous pouvez procéder à la saisie des 
créneaux pour lesquels vous demandez une labellisation Sport Santé pour tous 
(SSpT) et/ou Sport santé sur ordonnance (SSsO). 
 
Pour cela vous devez cliquer sur l’onglet « Mes demandes » 
 
 

 
 
 
S’il s’agit d’une demande pour : 
 
- SSpT, cliquer sur «  Ajouter un créneau pour tous »  
- SSsO, cliquer sur « Ajouter un créneau sur ordonnance » 
 
 
ATTENTION : Tous les champs doivent être renseignés et toutes les pièces 
demandées doivent être jointes en cliquant sur le bouton « parcourir » 
 
 
Choix du jour et la plage horaire  

 
 
 
IMPORTANT : Pour un créneau ayant le même lieu, la même activité, le même public 
et le même intervenant, vous pouvez créer plusieurs créneaux dans la même 
demande. Pour cela vous devez cliquer pour « ajouter une plage horaire ».   
 
 
 
 

IV. SAISIE DE MES CRENEAUX 
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Présentation de votre activité SSBE 

 
 
Lieu de réalisation de l’activité 

 
 
Pour qui ? 
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ATTENTION : La version V1 de la plateforme ne permet pas de joindre 
l’attestation pour la formation complémentaire sport santé. Ce document devra 
être transmise par mail à drajes.sport-sante@ac-reunion.fr 
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A la fin de votre saisie, après avoir coché la mention « j’accepte le traitement ….. », 
pensez à cliquer sur le bouton « Enregistrer » à la fin de la saisie, sinon toutes les 
informations saisies seront perdues. 
 
 
Le bouton « Dupliquer » permet de copier un créneau sans avoir à saisir toutes les 
informations. Il ne vous restera plus qu’à apporter les modifications nécessaires pour 
le nouveau créneau. 
 
 
 
 
 
 
INFORMATIONS IMPORTANTES : 
 
Lors des saisies, en cliquant :  

- Sur le bouton    vous devez faire votre choix dans une liste déroulante :  

- sur le bouton Parcourir  vous pouvez joindre les pièces justificatives 
demandées 

 


